COMUNE DI REGGELLO

PROVINCIA DI FIRENZE

REGOLAMENTO RECANTE LA RICOGNIZIONE
DElI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
DEL COMUNE DI REGGELLO




SETTORE AFFARI GENERALI

UFFICIO: Segreteria

PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
ATTO FINALE

NOTE

CONCESSIONE DI LOCULI CIMITERIALI

IMMEDIATA
AL MOMENTO DEL PAGAMENTO
DELL’IMPORTO PREVISTO

Dott. Simone Piccioli

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

CONTRATTO DI
CONCESSIONE
CIMITERIALE

RICHIESTA COPIE CONFORMI ATTI
DELIBERATIVI

RILASCIO ATTI ENTRO 3 GG DALLA
RICHIESTA SCRITTA

Daniela Bruschetini
Stefania Briglia

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.




SETTORE AFFARI GENERALI
UFFICIO: Servizi Sociali

PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE NOTE
PROCEDIMENTO ATTO FINALE
CONTRIBUTI ECONOMICI IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
ORDINARI/STRAORDINARI PER SUPERAMENTO 90GG Silvia Giannelli SETTORE AA.GG.
ASSISTENZA-
STATO DI INDIGENZA. %0 GG PER
ADEMPIMENTO ISTRUTTORIA TECNICA CUEFICIO
ADEMPIMENTO ISTRUTORIA AMMINISTRATIVA RAGIONERIA
CONTRIBUTI AFFIDI 90GG Silvia Giannelli IL F;EES%F;(SEEAAEXLGEGDEL COMMISSIONE
= ASSISTENZA-
20 GG PER
L'UFFICIO
RAGIONERIA
INSERIMENTO IN STRUTTURE RESIDENZIALI 60GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL

PER MINORI

SETTORE AA.GG.

DECRETO DEL
TRIBUNALE DEI
MINORI —ART. 403
DEL CODICE CIVILE

RICOVERO RESIDENZA SANITARIA
ASSISTENZIALE PER ANZIANI, ADULTI ED INABILI

90GG O EVENTUALI LISTE DI ATTESA
NEL CASO IN CUI LE RISORSE
DISPONIBILI NON SIANO SUFFICIENTI
A FAR FRONTE AGLI INTERVENTI
DELL’ATTUALE “REGOLAMENTO
PER L’EROGAZIONE DEGLI
INTERVENTI E DEI SERVIZ| DI
ASSISTENZA E DI PROMOZIONE
SOCIALE”

Tiziana Toschi

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

COMMISSIONE
U.V.M. -

PROGETTO PER
L’ASSISTENZA
CONTINUA

ALLA PERSONA
NON
AUTOSUFFICIENTE-
REGIONE TOSCANA

INSERIMENTO IN CENTRO DIURNO ANZIANI

60GG

Tiziana Toschi

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

COMMISSIONE
U.V.M. -

PROGETTO PER
L’ASSISTENZA
CONTINUA

ALLA PERSONA
NON
AUTOSUFFICIENTE-
REGIONE TOSCANA




ASSISTENZA DOMICILIARE DIRETTA/INDIRETTA 60GG Tiziana Toschi IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
SETTORE AA.GG. U.V.M. -PROGETTO
PER L’ASSISTENZA
CONTINUA
ALLA PERSONA
NON
AUTOSUFFICIENTE-
REGIONE TOSCANA
SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE PER 60GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
ANZIANI, ADULTI E DISABILI SETTORE AA.GG. ASSISTENZA
SOSTEGNO SOCIO-EDUCATIVO TERRITORIALE 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
E/O EDUCATIVO SETTORE AA.GG. ASSISTENZA
SOSTEGNO SOCIO EDUCATIVO SCOLASTICO 60GG Tiziana Toschi IL RESPONSABILE DEL COMUNICAZIONE
SETTORE AA.GG. ASL M.O.M. S.M.LA.
IN ACCORDO CON
SERVIZIO SOCIALE
TELEASSISTENZA ANZIANI 60GG Tiziana Toschi IL F;EE?_:I’_gl;EPABAILGEGDEL COMMISSIONE
T ASSISTENZA
INSERIMENTI SOCIO-TERAPEUTICI 90GG Tiziana Toschi IL F;IEEgrlfl’_gll\?lginl\LgGDEL COMMISSIONE
T ASSISTENZA
TRASPORTI SOCIALI 60GG Tiziana Toschi IL F\;EE?I_T_ggE:EXLGEGDEL COMMISSIONE
T ASSISTENZA

ASSEGNAZIONE DI ALLOGGI DI EDILIZIA
RESIDENZIALE PUBBLICA
ADOZIONE GRADUATORIA PROVVISORIA

TERMINE DI CUI ALLA LEGGE
REGIONE TOSCANA N.96 DEL
30.12.1996

Silvia Giannelli

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

COMMISSIONE EX
ART. 8 L.R.T. 96/96

ASSEGNAZIONE DI ALLOGGI DI EDILIZIA
RESIDENZIALE PUBBLICA
ADOZIONE GRADUATORIA DEFINITIVA

TERMINE DI CUI ALLA LEGGE
REGIONE TOSCANA N.96 DEL
30.12.1996

Silvia Giannelli

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

BANDO MOBILITA’ ALL'INTERNO DI ALLOGGI DI
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA-ADOZIONE
GRADUATORIA PROVVISORIA

TERMINE DI CUI ALLA LEGGE
REGIONE TOSCANA N.96 DEL
30.12.1996

Silvia Giannelli

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

COMMISSIONE
MOBILITA’




BANDO MOBILITA’ ALL’INTERNO DI ALLOGGI DI

TERMINE DI CUI ALLA LEGGE

Silvia Giannelli

IL RESPONSABILE DEL

EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA-ADOZIONE REGIONE TOSCANA SETTORE AA.GG. ﬁ%’g:\ﬁﬁiEONE
GRADUATORIA DEFINITIVA N. 96 DEL 30.12.1996
PROCEDIMENTO DI DECADENZA ASSEGNAZIONE 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL
ALLOGGI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA SETTORE AA.GG.
PROCEDIMENTO DI DECADENZA GRADUATORIA 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL
ALLOGGI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA SETTORE AA.GG.
PROCEDIMENTO PER IL RILASCIO DI ALLOGGI DI 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA OCCUPATI SETTORE AA.GG.
SENZA TITOLO
AVVISO - CONTRIBUTI A SOSTEGNO DELLA Tiziana Toschi IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
LOCAZIONE. MISURA STRAORDINARIA E G.R.T. N. 1088/2011 E G.R.T. N. SETTORE AA.GG. ASSISTENZA-
SPERIMENTALE PER LA PREVENZIONE 250/2013 LIQUIDAZIONE
DELL’ESECUTIVITA’ DEGLI SFRATTI PER
MOROSITA’ CONTRIBUTO
TRAMITE
SOGGETTO
GESTORE CASA
S.P.A.
BANDO PER L’ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI 60GG Tiziana Toschi IL RESPONSABILE DEL
AD INTEGRAZIONE DEI CANONI DI LOCAZIONE SETTORE AA.GG.
EX L. 431/98-ADOZIONE GRADUATORIA
PROVVISORIA
BANDO PER L’ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI 30GG Tiziana Toschi IL RESPONSABILE DEL

AD INTEGRAZIONE DEI CANONI DI LOCAZIONE
EX L. 431/98-ADOZIONE GRADUATORIA
DEFINITIVA

SETTORE AA.GG.

BANDO PER L’ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI
AD INTEGRAZIONE DEI CANONI DI LOCAZIONE
EX L. 431/98-LIQUIDAZIONE CONTRIBUTI

60GG DALLA PRESENTAZIONE
DELLE RICEVUTE DI PAGAMENTO
DELL’AFFITTO RELATIVE ALL’ANNO
IN CORSO

Tiziana Toschi

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

ASSEGNO DI MATERNITA’ (TRASMISSIONE
CONCESSIONI ALL’INPS)

90GG (COMPRESI TEMPI INPS)

Tiziana Toschi

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

LETTERA IN CASO DI
ESITO NEGATIVO
PER MANCANZA
DEL REQUISITO




ASSEGNO PER NUCLEO PER CHI HA ALMENO
TRE FIGLI (TRASMISSIONE CONCESSIONI

90GG (COMPRESI TEMPI INPS)

Tiziana Toschi

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE AA.GG.

LETTERA IN CASO DI
ESITO NEGATIVO

ALL’INPS) PER MANCANZA
DEL REQUISITO
PROCEDIMENTO CONTROLLO PERMANENZA 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
REQUISITI RSA SETTORE AA.GG. VIGILANZA E
CONTROLLO ASL
PROCEDIMENTO CONTROLLO PERMANENZA 90GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL COMMISSIONE
REQUISITI COMUNITA PER MINORI SETTORE AA.GG. VIGILANZA E
CONTROLLO ASL
CONCESSIONE PATROCINIO 45GG Silvia Giannelli IL RESPONSABILE DEL

SETTORE AA.GG.




SETTORE SERVIZI DEMOGRAFICI/U.R.P.

UFFICIO: Anagrafe — stato civile — elettorale

PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL | RESPONSABILE ATTO NOTE
PROCEDIMENTO FINALE
RILASCIO ATTI NOTORI, CERTIFICATI Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SOSTITUTIVI, AUTENTICAZIONE FOTO, Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
AUTENTICAZIONE FIRME E COPIE IMMEDIATAMENTE Berto Francesca
RILASCIO CERTIFICAZIONI ELETTORALI IMMEDIATAMENTE Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
RILASCIO AUTORIZAZIONE SEPOLTURA IMMEDIATAMENTE Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
TUMULAZIONE E TRASPORTO SALME Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
RILASCIO CARTA IDENTITA’ E DUPLICATI IMMEDIATAMENTE Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
RILASCIO CERTIFICAZIONI STORICHE IMMEDIATAMENTE Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
ANAGRAFICHE SE E’ NECESSARIA UNA RICERCA 30 Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
GG Berto Francesca
ISCRIZIONI ANAGRAFICHE 2 GG. LAVORATIVI DALLA Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
ISCRIZIONI ANAGRAFICHE D’UFFICIO 30 GG DALLA CONCLUSIONE Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
DELL’ACCERTAMENTO Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
ISCRIZIONE AIRE 2 GG. LAVORATIVI DALL’ARRIVO Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
DELLA COMUNICAZIONE DEL SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
CONSOLATO
CANCELLAZIONI ANAGRAFICHE 2 GG. LAVORATIVIE PER Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
CANCELLAZIONE 5 GGLAVORATIVI Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
PER SPEDIZIONE ATTI Berto Francesca
CANCELLAZIONE ANAGRAFICA PER ALMENO UN ANNO DALL’AVVIO DEL Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE | ESCLUSO LE

IRREPERIBILITA’

PROCEDIMENTO

Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

IRREPERIBILITA’
PROVENIENTI DAL
CENSIMENTO




CANCELLAZIONE ANAGRAFICA D’UFFICIO PER
MANCATA DICHIARAZIONE DI DIMORA
ABITUALE O RINNOVO PERMESSO DI

SOGGIORNO

60 GG

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

CAMBIO RESIDENZA ALL’INTERNO DEL COMUNE

2 GG. LAVORATIVI

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

ISCRIZIONE E TRASCRIZIONE ATTI STATO CIVILE
TRASCRIZIONE

ISCRIZIONE IMMEDIATAMENTE
TRASCRIZIONE 3 GG

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

RILASCIO CERTIFICAZIONE ANAGRAFICA E
STATO CIVILE

IMMEDIATAMENTE

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

RILASCIO DELLA TESSERA ELETTORALE

IMMEDIATAMENTE CONCLUSE LE
REVISIONI ORDINARIE O
STRAORDINARIE

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

RILASCIO DUPLICATO TESSERA ELETTORALE

IMMEDIATAMENTE DOPO LA
RICHIESTA

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

AMMISSIONE AL VOTO CON PROVVEDIMENTO
DEL SINDACO

IMMEDIATAMENTE DOPO IL
PROVVEDIMENTO DEL SINDACO

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI

20 GG DALL’AFFISSIONE ALL’ALBO

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI

IMMEDIATAMENTE DAL PARERE
DELLA CORTE D’APPELLO

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

CITTADINANZA

24 ORE DOPO AVER PRESTATOI

Formigli Grazia

IL RESPONSABILE DEL SETTORE

GIURAMENTO Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
CAMBIAMENTO COGNOME A SEGUITO DI IMMEDIATO Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE

RICONOSCIMENTO

Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

CAMBIAMENTO DI NOME E COGNOME RICHIESTI
DALL’'INTERESSATO

IMMEDIAMENTE DALLA
PRESENTAZIONE DEL DECRETO DI
CAMBIAMENTO EMESSO DALLA
PREFETTURA

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP




PROPOSTE DI ANNOTAZIONI DI STATO CIVILE IMMEDIATO Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE
INVIATE DAl COMUNI Ferrazzuolo Maria Rosaria SERVIZI DEMOGRAFICI/URP
Berto Francesca
ANNOTAZIONI DI STATO CIVILE DA PARTE DEL IMMEDIATO Formigli Grazia IL RESPONSABILE DEL SETTORE

TRIBUNALE

Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

SERVIZI DEMOGRAFICI/URP

AGGIORNAMENTO ALBO GIUDICI POPOLARI
DELLA CORTE D’ASSISE D’APPELLO

IMMEDIAMENTE DOPO LA
TRASMISSIONE DEL PARERE DELLA
CORTE D’ASSISE D’APPELLO E LA
RELATIVA PUBBLICAZIONE
ALL’ALBO PRETORIO

Formigli Grazia
Ferrazzuolo Maria Rosaria
Berto Francesca

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI/URP




SETTORE URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA:

UFFICIO: Urbanistica

PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO
FINALE

NOTE

PIANI ATTUATIVI ART. 65 L.R. 1/05
(PIANI DI RECUPERO, PIANI
URBANISTICI ESECUTIVI)

ENTRO 30 GG DALLA DOMANDA DI
APPROVAZIONE VIENE FATTA
L’ISTRUTTORIA ED IN SEGUITO SI
PROCEDE COME PREVISTO ALL’ART.
69 DELLA L.R. 1/05 (VAS - deposito
pratica Genio Civile — eventuale
conferenza servizi art. 36 del PIT —
adozione Consiglio Comunale —
pubblicazioni (45 gg) — approvazione —
pubblicazioni)

Arch. Ermini Stefano

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
URBANISTICA

ADOZIONE E APPROVAZIONE DEGLI
STRUMENTI DI PIANIFICAZIONE
TERRITORIALI

S| PROCEDE COME PREVISTO
ALL’ART. 17 DELLA L.R. 1/05 (VAS -
Deposito pratica Genio Civile -
adozione Consiglio Comunale —
pubblicazioni (60 gg) — approvazione —
pubblicazioni)

Arch. Ermini Stefano

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
URBANISTICA

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE
URBANISTICA

ENTRO 30 GG DALLA
PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA ART.
30 C. 3D.P.R. 380/01 e art. 18
Regolamento Edilizio

Trambusti Daniele

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
URBANISTICA

Con modulistica

DEPOSITO FRAZIONAMENTI
CATASTALI

ATTESTAZIONE DI DEPOSITO E
VERIFICA IMMEDIATA AL FINE DI
EVITARE CHE SIANO EFFETTUATE
LOTTIZZAZIONI ABUSIVE ART. 30C. 5
D.P.R. 380/01

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
URBANISTICA




UFFICIO: Edilizia privata

PROCEDIMENTO

RICHIESTA ACCESSO AGLI ATTI (visure

TERMINE

RESPONSABILE

DEL

PROCEDIMENTO

ATTO FINALE

RESPONSABILE

NOTE

pratiche edilizie)
Procedura formale ed informale

ENTRO 30 GG DALLA RICHIESTA
(D.P.R. 184/06)

Trambusti Daniele

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

PERMESSI DI COSTRUIRE ART. 78 L.R.
1/05 E RELATIVE VARIANTI IN CORSO
D’OPERA

SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO

- entro 30 gg dallarichiesta viene effettuata
I'istruttoria della pratica ed eventualmente
vengono richieste integrazioni art. 83 comma 6
L.R. 1/05
- entro 60 gg dalla richiesta, salvo interruzioni
del termine per richieste integrazioni, viene
effettuata I'istruttoria e vengono acquisiti i
necessari pareri obbligatori — art. 83 comma 8
L.R. 1/05
- entro i successivi 30 gg viene rilasciato il
permesso - art. 833 comma 11 L.R. 1/05
- dunque se non ci sono interruzioni entro 90
gg dalla presentazione dell’istanza viene
rilasciato il permesso

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

ATTIVITA’ (SCIA) ART. 79 L.R. 1/05 E
RELATIVE VARIANTI IN CORSO D’OPERA

ENTRO 30 GG DALLA PRESENTAZIONE VIENE

EFFETTUATA L’ISTRUTTORIA DELLA
PRATICA ED EVENTUALMENTE VENGONO
RICHIESTE INTEGRAZIONI ART. 84 COMMI 6-
7-8 L.R. 1/05

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

COMUNICAZIONI ATTIVITA’ EDILIZIA
LIBERA ART. 80 L.R. 1/05:
Comma 2 lettera a)

Comma 2 lettere b)c)d)e)

ABITABILITA’/AGIBILITA’ ART. 86 L.R. 1/05

NON C’E’ UNA NORMATIVA CHE PREVEDE
CONTROLLI L’UFFICIO ENTRO 30 GG
VERIFICA LA CONFORMITA’
DELL’INTERVENTO ALLA NORMATIVA
VIGENTE

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

ENTRO 30 GG DALLA PRESENTAZIONE VIENE
EFFETTUATO UN CONTROLLO FORMALE ED
EVENTUALMENTE VENGONO RICHIESTE
INTEGRAZIONI — ART. 30 DEL REGOLAMENTO

EDILIZIO

Bertolini Mara

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica




AUTORIZZAZIONI PAESAGGISTICHE Al
SENSI DELL’ART. 146 DEL D.LGS. 42/04

- PROCEDURA SEMPLIFICATA D.P.R.
139/2010 - entro 60 gg viene rilasciata
I'autorizzazione
- PROCEDURA ORDINARIA - entro 40 gg dal
ricevimento dell’istanza viene effettuata
I'istruttoria ed eventualmente vengono
richieste le integrazioni. se non ci sono
interruzioni la richiesta viene trasmessa alla
soprintendenza BB.AA. che ha 45 gg per
rispondere. se la soprintendenza non risponde
si convoca la conferenza dei servizi ed entro i
successivi 15 gg si rilascia 'autorizzazione
paesagagistica. il procedimento si conclude
pertanto entro 90 gg.

Trambusti Daniele

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

PERMESSI A COSTRUIRE ED
ACCERTAMENTI DI CONFORMITA’ IN
SANATORIA Al SENSI ART. 140 L.R. 1/2005

ENTRO 30 GG DALLA RICHIESTA VIENE
EFFETTUATA L’'ISTRUTTORIA DELLA
PRATICA ED EVENTUALMENTE VENGONO
RICHIESTE INTEGRAZIONI.
ENTRO 60 GG DALLA PRESENTAZIONE
DELL’ISTANZA SI CONCLUDE IL
PROCEDIMENTO - ART. 140 C.3 -6 L.R.
1/2005

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

ACCERTAMENTI DI COMPATIBILITA’
PAESAGGISTICA Al SENSI DELL’ART. 181
DEL DEC. LGS 42/04

ENTRO 180 GG DAL RICEVIMENTO
DELL’ISTANZA SI CONCLUDE IL
PROCEDIMENTO PREVIO PARERE
OBBLIGATORIO DELLA SOPRINTENDENZA
ART. 181 C. 1 QUATER DEC. LGS 42/04

Piantini Alessandro

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica

PROGRAMMA AZIENDALE PLURIENNALE
DI MIGLIORAMENTO AGRICOLO
AMBIENTALE (P.A.P.M.A.A.) Al SENSI
DELL’ART. 42 DELLA L.R. 1/2005

il procedimento per I'approvazione del
P.A.P.M.A.A. ai sensi dell’art. 5 del D.P.G.R. 5/r
del 09.02.2007 si deve concludere entro 120 gg
dalla presentazione dell’istanza previo parere

Unione di Comuni Valdarno e Valdisieve.
L’UFFICIO CURA LA SOLA TRASMISSIONE

Trambusti Daniele

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

La modulistica € stata

approntata dall’Unione

di Comuni Valdarno e
Valdisieve

ORDINANZE DI SOSPENSIONE LAVORI E
DEMOLIZIONE IN AMBITO DI ATTIVITA’ DI
PREVENZIONE E REPRESSIONE
ABUSIVISMO EDILIZIO NEL TERRITORIO
COMUNALE

Ordinanza di sospensione non ha termini
specifici. L’ordinanza di demolizione entro 45
gg. dalla notifica della sospensione dei lavori

Arch. Ermini Stefano

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

ASSEGNAZIONE NUMERO DI MATRICOLA
ASCENSORI E MONTACARICHI IN
SERVIZIO PRIVATO ART. 12 C. 3D.P.R.
162/99

ENTRO 30 GG DALLA COMUNICAZIONE DI
MESSA IN ESERCIZIO DELL’ASCENSORE E/O
MONTACARICHI

Trambusti Daniele

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica




ATTESTAZIONI DI IDONEITA’
ALLOGGIATIVA PER CITTADINI
STRANIERI Al SENSI D.Lgs. 286/98

ENTRO 30 GG. DALLA RICHIESTA
CORREDATA DI PLANIMETRIA CATASTALE
DELL’ALLOGGIO

Arch. Ermini Stefano

IL RESPONSABILE DEL
SETTORE URBANISTICA

Con modulistica




SETTORE LAVORI PUBBLICI:

UFFICIO: Ambiente

PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO
FINALE

NOTE

VERIFICHE INQUINAMENTO
ACUSTICO

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

TRASMISSIONE AD ARPAT

VERIFICHE MANUFATTO CEMENTO-
AMIANTO

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

TRASMISSIONE AD ARPAT

AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO

ENTRO 60 GG. DALLA
COMUNICAZIONE DI FINE
DEI LAVORI

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

AUTORIZZAZIONE
ALL’ABBATTIMENTO PIANTE

ENTRO 30 GG. DALLA
RICHIESTA

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

DEROGHE LIMITI INQUINAMENTO
ACUSTICO

ENTRO 30 GG. DALLA
RICHIESTA

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

APPROVAZIONE UTILIZZO PIANO
TERRE E ROCCE DA SCAVO

ENTRO 90 GG. DALLA
RICHIESTA

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

PROGETTO DI BONIFICA

ENTRO 3 GG. DALLA
RICHIESTA

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

AUTORIZZAZIONE SPANDIMENTO
ACQUE DI VEGETAZIONE FRANTOI

ENTRO 8 GG. DALLA
RICHIESTA

Stefano Sati

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.




SETTORE LAVORI PUBBLICI:

UFFICIO: Progettazione, DD.LL. e Patrimonio

PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO
FINALE

NOTE

ALLACCIAMENTO LAMPADE VOTIVE

ENTRO 30 GG. DALLA
RICHIESTA

Gianna Neroni

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

RICHIESTA CONCESSIONI
CIMITERIALI

RILASCIO IMMEDIATO
ALL’ATTO DELLA

Gianna Neroni

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA

RICHIESTA
SETTORE LAVORI PUBBLICI:
UFFICIO: Manutenzione e p.c.
PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE ATTO NOTE

PROCEDIMENTO

FINALE

AUTORIZZAZIONE ALTERAZIONI
STRADALI

ENTRO 30 GG. DALLA
RICHIESTA

Massimiliano Morandini

IL RESPONSABILE
DEL SETTORE LL.PP.

CON MODULISTICA




SETTORE POLIZIA MUNICIPALE:

PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO
FINALE

NOTE

RILASCIO PERMESSI DI SOSTA O DI
AUTORIZAZZIONE AL TRANSITO

2 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

RILASCIO CONTRASSEGNI INVALIDI

7 GG (IN CASO DI URGENZA
COMPROVATA IL RILASCIO
AVVIENE NELL’ARCO
DELLA MATTINA) DALLA
RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

RILASCIO PARERE AUTORIZZAZIONE
OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO
E PASSO CARRABILE

7 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

ORDINANZE REGOLAMENTAZIONE
CIRCOLAZIONE STRADALE

15 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AUTORIZZAZIONI PUBBLICO
SPETTACOLO

15 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AUTORIZZAZIONI PER LOTTERIE

15 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AUTORIZZAZIONE TRASPORTI
ECCEZIONALI

15 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AFFIDAMENTO CANI RANDAGI

160 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AUTORIZZAZIONE PER FUOCHI
D’ARTIFICIO

15 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

AUTORIZZAZIONI TEMPORANEE PER
MANIFESTAZIONI POPOLARI

15 GG DALLA
PRESENTAZIONE

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE




RILASCIO COPIE INCIDENTI STRADALI

15 GG DALLA RICHIESTA E
DECORSI | TERMINI DI
POLIZIA GIUDIZIARIA DI
120 GG

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

SEGNALAZIONI PERVENUTE

SOPRALLUOGO ENTRO
TERMINI DA DEFINIRE IN
BASE ALLA COMPLESSITA’

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

RICEZIONE CESSIONI DI FABBRICATO
E DENUNCIE INFORTUNI

CONTESTUALMENTE ALLA
PRESENTAZIONE

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE

ACCERTAMENTI CONSEGUENTI
RICHIESTA DI RESIDENZA

20 GG DALLA RICHIESTA

Dott.ssa Sandra Giovannetti

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
POLIZIA MUNICIPALE




SETTORE S.E.CT.:

UFFICIO: Pubblica istruzione — Cultura

PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE ATTO NOTE
PROCEDIMENTO FINALE
ISCRIZIONI SERVIZI EDUCATIVI 90 GG Sandra Romei IL RESPONSABILE
0-3 ANNI - ASILI NIDO DEL SETTORE S.E.C.T.
ACCREDITAMENTO SERVIZI 60 GG Sandra Romei IL RESPONSABILE NORMATIVA REGIONALE
PRIVATI AUTORIZZATI DEL SETTORE S.E.C.T. REGOLAMENTO ATTUATIVO LR
32/2002
CONTRIBUTI REGIONALI 90 GG Sandra Romei IL RESPONSABILE LA LIQUIDAZIONE E
“PACCHETTO SCUOLA” DEL SETTORE S.E.C.T. EFFETTUATA PREVIO INCASSO
DEI FONDI REGIONALI ENTRO 60
GG OLTRE Al TEMPI DELLA
RAGIONERIA
SERVIZI PRE E POST SCUOLA 90 GG Sandra Romei IL RESPONSABILE L’ATTO FINALE E COSTITUITO
DEL SETTORE S.E.C.T. DALL’ACCETTAZIONE DELLA
DOMANDA
UFFICIO: Trasporti
PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE ATTO NOTE
PROCEDIMENTO FINALE
SERVIZIO REFEZIONE 90 GG Gabriella Pasquali IL RESPONSABILE TUTTE LE DOMANDE VENGONO

SCOLASTICA

DEL SETTORE S.E.C.T.

ACCOLTE




SERVIZIO TRASPORTO
SCOLASTICA

90 GG

Gabriella Pasquali

IL RESPONSABILE

DEL SETTORE S.E.C.T.

TUTTE LE DOMANDE PER LE
SCUOLE DI PERTINENZA
VENGONO ACCOLTE. PER
EVENTUALI DOMANDE NON
ACCOLTE L’UFFICIO PROVVEDE
AD INFORMARE GLI UTENTI
ENTRO 30GG DALLA DATA IN
CUI LA DOMANDA PERVIENE
ALL’UFFICIO

CENTRI ESTIVI PER RAGAZZI

60GG

Immacolata Martucci

IL RESPONSABILE

DEL SETTORE S.E.C.T.

TUTTE LE DOMANDE VENGONO
ACCOLTE. PER EVENTUALI
DOMANDE NON ACCOLTE
L’UFFICIO PROVVEDE AD
INFORMARE IMMEDIATAMENTE
GLI UTENTI

CONVENZIONI CON SCUOLE
DELL'INFANZIA PARITARIE
DEL TERRITORIO PER
TRASFERIMENTO FONDI
REGIONALI E COMUNALI
NELL'AMBITO DEGLI
INTERVENTI PER IL DIRITTO
ALLO STUDIO

90 GG

Gabriella Pasquali

IL RESPONSABILE

DEL SETTORE S.E.C.T.




SETTORE FINANZIARIO: UFFICIO: Entrate
PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE RESPONSABILE ATTO NOTE
DEL FINALE
PROCEDIMENTO
RICHIESTA CHIARIMENTI DI IMMEDIATA SE RICHIESTA Lucia Tassi
CITTADINI SU TRIBUTI COMUNALI ALLO SPORTELLO E NON
NECESSITA D’
ISTRUTTORIA
RIMBORSI SGRAVI TRIBUTI 180 GG Lucia Tassi IL RESPONSABILE
DEL SETTORE FINANZIARIO
RIMBORSI PER ERRATO 180 GG Lucia Tassi IL RESPONSABILE
PAGAMENTO DEL SETTORE FINANZIARIO
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 30 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER CANTIERI
EDILI
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 30 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER
MANIFESTAZIONI ED EVENTI
CULTURALI
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 30 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER ATTIVITA'
POLITICHE E SOCIALI
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 60 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE PERMANENTE DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER APERTURA
NUOVI ACCESSI CARRABILI
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 60 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE PERMANENTE DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER
REGOLARIZZAZIONE NUOQVI
ACCESSI CARRABILI
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER 60 GG Luca Monechi IL RESPONSABILE
OCCUPAZIONE PERMANENTE DI DEL SETTORE FINANZIARIO
SUOLO PUBBLICO PER
VOLTURAZIONE E DISDETTA NUOQOVI
ACCESSI CARRABILI




| PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVI Al SEGUENTI UFFICI SONO Dl
COMPETENZA DELLE GESTIONI ASSOCIATE A FIANCO INDICATE E LA CUI
INDIVIDUAZIONE E’ DI COMPETENZA DELLE STESSE:

SERVIZIO/UFFICIO: Personale - Dal 01.01.2013 la gestione del personale e effettuata in forma associata presso
'unione di Comuni Valdarno e Valdisieve.

SERVIZIO/UFFICIO: SUAP (Sportello Unico Attivita Produttive) — Dal 01.01.2011 la gestione é effettuata in forma
associata presso I'unione di Comuni Valdarno e Valdisieve.

SERVIZIO/UFFICIO: Gare di appalto - Dal 01.01.2013 la gestione é effettuata in forma associata presso I'unione di
Comuni Valdarno e Valdisieve.

SERVIZIO/UFFICIO: Protezione civile: Dal 01.01.2013 la gestione e effettuata in forma associata presso l'unione di
Comuni Valdarno e Valdisieve.

SERVIZI/UFFICIO: Gestione delle tecnologie dell’informatica e della comunicazione (ICT) - Dal 01.01.2013 la
gestione é effettuata in forma associata presso I'unione di Comuni Valdarno e Valdisieve.

SERVIZI/UFFICIO: Gestione del vincolo idrogeologico: la gestione ¢é effettuata in forma associata presso I'unione di
Comuni Valdarno e Valdisieve.



