Allegato A


	
	AMBITO
	servizio
	UNITA’
	REQUISITI
	PROGETTO/MANSIONI

	
	
	
	
	
	

	SECT 
	SERVIZI SCOLASTICIE TURISTICI CON PROMOZIONE DEL TERRITORIO 
	1
	LAUREA TRIENNALE O SPECIALISTICA  O MAGISTRALE IN:

- LETTERE

- CONSERVAZIONE DEI BENI CULTURALI

- SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE

- SCIENZE POLITICHE

- GIURISPRUDENZA

- SCIENZE DEL TURISMO


	BIETTIVI E MODALITA' DI SVOLGIMENTO:
Servizi scolastici:Attività di front- office con il pubblico per i servizi del settore SECT e consegna della modulistica. Inserimento sul sito web del Comune di tutte le notizie e la modulistica relativa ai servizi. Rimozione informazioni alla scadenza. Contatti telefonici e via mail con utenti.
Servizi Culturali e Turistici:Promozione delle attività museali, sportivi/ricreativi e ambientali, tramite il sito internet del Comune, i vari portali dedicati ed i social network. Ideazione volantini e manifesti promozionali, distribuzione sul territorio. Contatti telefonici e via mail con Associazioni del territorio, utenti e professionisti coinvolti nelle varie attività.
COMPETENZE DA ACQUISIRE:
Formazione ed utilizzo dei software in uso presso i servizi in oggetto.


	SECT
	SERVIZI BIBLIOTECARI E ARCHIVISTICI 
	1
	AUREA TRIENNALE O SPECIALISTICA  O MAGISTRALE IN:

- LETTERE

- CONSERVAZIONE DEI BENI CULTURALI

- SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE

- SCIENZE POLITICHE

- GIURISPRUDENZA

- SCIENZE DEL TURISMO


	OBIETTIVI E MODALITA' DI SVOLGIMENTO:
Servizi bibliotecari e Archivio: Formazione e utilizzo dei software per la gestione anagrafica degli utenti, per la catalogazione in OPAC, per il prestito locale ed interbibliotecario; predisposizione e rilascio tessere elettroniche utenti; sistemazione volumi con classificazione Dewey; applicazione chip R-FID antitaccheggio. Assistenza tecnico-professionale agli utenti per ricerche bibliografiche e per uso del computer. Apposizione sui fascicoli/registri dell'Archivio Storico di etichette numerate riportanti la classificazione; inventariazione e digitalizzazione antichi manifesti; assistenza agli utenti per eventuali ricerche autorizzate
COMPETENZE DA ACQUISIRE:
Formazione, anche presso sedi esterne (in ambito sistemi interbibliotecari) ed utilizzo dei software in uso presso i servizi in oggetto.


